Znak postepowania: FN. 3211.1.16.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
w celu rozeznania rynku
Zapraszamy do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

,,Bankowa obsluge budzetu Gminy Druzbice oraz jej jednostek
organizacyjnych w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2023 r.”

Postgpowanie prowadzone na podstawie art. 4, pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 z po6zn. zm.) — wartos¢

zamowienia nie przekracza kwoty 30.000,00 EURO.

Zatwierdzam: ?

Druzbice, dnia 06 grudnia 2019 roku.




I. Zamawiajacy:

Gmina Druzbice

Druzbice 77A

97-403 Druzbice

Tel: 446311078

Tel/faks: 446311259

e-mail: sekretariat(@druzbice.pl

II. Tryb zamoéwienia:

Na podstawie art. 4, pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pozn. zm) nie stosuje si¢ ustawy ze
wzgledu na warto$é zamowienia nie przekraczajaca kwoty 30.000,00 Euro.

II1.Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy
Druzbice i nizej wymienionych jednostek organizacyjnych:

— Urzad Gminy Druzbice,

—  Gminny o$rodek Pomocy Spolecznej w Druzbicach,

—  Zesp6l Szkolno — Przedszkolny w Druzbicach,

— Szkota Podstawowa w Rasach,

— Szkota Podstawowa w Wadlewie.

Kompleksowa obsluga bankowa obejmuje:

1.

2

3.

2

Otwarcie i prowadzenie rachunku podstawowego w zlotych polskich dla budzetu
Gminy Druzbice i jej jednostek podlegtych.
Otwarcie i prowadzenie pomocniczych rachunkow budzetu Gminy Druzbice 1 jej
jednostek podlegtych w ztotych polskich.
Realizacja polecen przelewoéw w formie elektronicznej i papierowej na rachunki
prowadzone w innych bankach oraz w banku prowadzacym obstuge bankowa
rachunkow Zamawiajacego.
Zapewnienie obstugi kasowej dla wszystkich rachunkow bankowych obejmujgce:
a. Bezplatne przyjmowanie wplat gotowkowych we wlasnej placowce banku
(oddziale, fili1),
b. Bezplatne dokonywanie wyplat gotowkowych we wlasnej placowce banku
(oddziale, filii).
Mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkoéw biezacych pomocniczych w trakcie
obowiazywania umowy w zaleznosci od potrzeb.
Realizacja wyplat i wplat gotdwkowych przez pracownikéw Urzedu Gminy
Druzbice i jednostek organizacyjnych.
Zapewnienie elektronicznego/internetowego systemu obstugi bankowej, w tym
instalacja systemu, obstuga systemu, przeszkolenie pracownikow.
Zapewnienie na biezaco dostepu do informacji o operacjach na rachunkach
podstawowych i rachunkach pomocniczych za pomocg systemu bankowosci
elektronicznej/internetowej.
Mozliwo$¢ generowania z systemu bankowosci elektronicznej/internetowej
wyciggoéw i pojedynczych przelewow.

10. Biezace dysponowanie $rodkami wplywajacymi na rachunek.
11. Wspotpraca w systemie bankowosci internetowe] umozliwiajgcym:



a. monitorowanie aktualnych danych o wysokosci salda, wolnych srodkach i
obrotach na wszystkich rachunkach wraz z mozliwoscig tworzenia
raportow,

b. zapewnienie bezpiecznego dostepu do systemu bankowosci internetowe;
dla wszystkich uzytkownikow,

c. sktadanie réznorodnych zlecen, w tym cyklicznych zlecen z przyszla data,

d. nadawanie i wycofywanie uprawniefi do wykonania poszczegolnych
operacji,

e. podpisywanie przelewow zgodnie ze zdefiniowanymi schematami
akceptacji,

f. rejestracja i realizacja elektronicznych wnioskow,

g. przeglad historii operacji w rozbiciu analitycznym i syntetycznym oraz
przeglad operacji biezaco rejestrowanych na rachunkach,

12. Wydawanie blankietow czekowych.

13. Bezpieczny dostep do rachunkow przy jednoczesnej gwarancji najwyzszego
poziomu bezpieczenstwa danych i zasobow finansowych gminy.

14. Zapewnienie =~ wsparcia W biezace] obstudze  systemu  bankowosci
elektronicznej/internetowej telefonicznie lub poprzez wizyte odpowiedniego
specjalisty w siedzibie zamawiajacego.

15. Identyfikacja ptatnosci dokonywanych na rachunek Zamawiajgcego, w tym
identyfikacja wplacajacego oraz wplaty poprzez: nazwe wplacajgcego, tytul
wplaty, date zlecenia wplaty przez wplacajgcego.

16. Mozliwosé lokowania srodkéw na lokatach terminowych (Over Night).

17. Udzielenie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym budzetu gminy na
wniosek zamawiajacego z uwzglgdnieniem przepisdw ustawy o finansach
publicznych na pokrycie wystgpujgcego przejéciowego deficytu budzetu w ciagu
roku okre§lonego uchwala budzetowa odrebnie dla kazdego roku budzetowego.

W ramach realizacji obslugi bankowej Gminy Druzbice nalezy przyja¢ nastepujgce
zaloZenia:

1) kwartalna kapitalizacja odsetek na wszystkich rachunkach oprocentowanych z opcja ich
automatycznego transferu na rachunek podstawowy Urzedu Gminy. Kapitalizacja odsetek
bedzie nastepowala najpozniej na ostatni dzien konczacy kwartal tj. 31 marzec, 30 czerwiec,
30 wrzesien i 31 grudzien,

2) oplaty i prowizje za czynnosci zwigzane z obstugg wszystkich rachunkow, w tym
podlegtych jednostek, pobierane bgda ryczattem na koniec kazdego miesiaca,

3) podpisanie umowy na obslugg budzetu z Gming Druzbice oraz aneksy do umowy
gléwnej podpisane odrebnie ze wszystkimi jednostkami podlegtymi,

IV.Wymagania Zamawiajacego dotyczgce przedmiotu zamowienia:

1. Wykonawca bedzie $wiadczyt obstugg bankowa budzetu Gminy Druzbice, w tym dla
Urzedu Gminy Druzbice i jej jednostek organizacyjnych poprzez swoje oddzialy badz
placowki.

2. Wykonawca zapewni w swoich kasach dla wplacajgcych druki wptat gotowki i druki
przelewow na wlasny koszt.

3. Przelewy dokonywane przy pomocy bankowosci elektronicznej musza by¢
realizowane w czasie rzeczywistym.

4. Przelewy ztozone w formie papierowej do godziny 14.00 powinny by¢ realizowane w
tym samym dniu.



11.

12.

13.

14.

Wdrazanie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkow dla dowolne;j
ilosci stanowisk w dowolnej iloéci jednostek (Gmina, jednostki organizacyjne) w
formie bankowosci internetowej, w tym:

a. zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

b. przeniesienie bazy danych obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci

elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

c. serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych,

usuwanie awarii w mozliwie najkrotszym czasie,

d. przeszkolenie pracownikow w zakresie obstugi systemu.

Wymagania wobec bankowodci elektronicznej:

dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,

mozliwo$¢ dokonywania przelewow bankowych,

generowanie z mozliwosciag wydrukow wyciagow bankowych,

petna informacja o dacie i godzinie operacj,

przechowywanie przelewow i wyciagdw w archiwum systemu,

wykonywanie analiz i raportow z operacji i transakcji za wskazane okresy, w
zakresie uzgodnionym z Zamawiajacym, z mozliwoscia ich drukowania,

g. system ten musi by¢ systemem bezpiecznym, o dostepie chronionym hastami.
Wykonawca odstgpi od pobierania optat i prowizji za przyjmowanie wplat
gotowkowych dokonywanych w oddziatach, filiach i punktach banku od 0séb trzecich
na rachunki bankowe gminy i jej jednostek organizacyjnych. Oplaty te beda
uwzglednione w kwocie oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania oprocentowania lokat
terminowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania $rodkéw w innych bankach.

hOo Qo o

. Wykonawca prowadzacy obstugg stworzy mozliwo$¢ lokowania, na koniec dnia

roboczego nadwyzki $rodkéw  pienigznych znajdujgcych si¢ na rachunku
podstawowym, jesli przekroczg one 100.000,00 zt w formie lokat terminowych (Over
Night) wedtug nastepujacych zasad:

a. codziennie na lokaty jednodniowe (nocne), pod warunkiem, ze oprocentowanie
lokaty bedzie wyzsze niz oprocentowanie na rachunku podstawowym,

b. w pigtki lub w dni przed dniami ustawowo wolnymi od pracy na lokaty 2,3,4
lub 5-cio dniowe, pod warunkiem, ze oprocentowanie lokaty bedzie wyzsze
niz oprocentowanie na rachunku podstawowym,

Zerowanie rachunkéw biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy,
zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku
$rodkéw na rachunek podstawowy Gminy.

Przeksiegowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z
okreslonych rachunkéw bankowych jednostek organizacyjnych Gminy na dzien 31
grudnia kazdego roku na rachunek biezacy Gminy.

W czasie $wiadczenia obstugi bankowej budzetu Gminy Druzbice w okresie od
01.01.2020 r. do 31.12.2023 r. udzielanie krotkoterminowych kredytow w rachunku
biezacym, do wysokosci przyjetej w uchwale budzetowej na dany rok budzetowy —na
warunkach podanych w zapytaniu ofertowym — zabezpieczonego w formie weksla in
blanco wraz z deklaracja wekslowa. Uruchomienie kredytu i harmonogram splat
zostang okre$lone kazdorazowo w umowie o kredyt krotkoterminowy. Kredyt w
rachunku biezacym udzielony zostanie bez opfat i prowizji, jedynym kosztem dla
Zamawiajacego beda odsetki za rzeczywiscie wykorzystany kredyt.

Liczba jednostek organizacyjnych oraz liczba rachunkow w okresie obowigzywania
umowy moze ulec zmianie.



15. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmiennosci warunkow
umowy na niekorzy$¢ Zamawiajacego w stosunku do zlozonej oferty.
Niedopuszczalne jest wprowadzenia niekorzystnych zmian wylacznie na podstawie
powiadomien o decyzji Zarzadu Wykonawcy lub innego organu.

Bank zawrze umowe z Gming Druzbice o prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej na
warunkach zaoferowanych w ofercie obejmujaca jednostki organizacyjne gminy.

V. Termin realizacji zamoéwienia.
Obstuga bankowa budzetu Gminy Druzbice i jednostek organizacyjnych przez
okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2023 1.

VI. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz sposéb przygotowania oferty.
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcey, ktorzy:
1. Spelniajg nastepujace warunki:

a. posiadajacy uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnodci, jezeli ustawy nakladajg taki obowigzek posiadania takich
uprawnien,

b. posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia.

2. Posiadaja zezwolenie, o ktorym mowa w art. 30 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo bankowe, lub s stworzone na podstawie przepisow art. 14 ust. 1 W/W ustawy.

3. Posiadaja siedzibe centrali, oddziatu, filii w odlegtosci do 15 km od siedziby Gminy
Druzbice.

Kazdy bank moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. W przypadku zlozenia dwoch lub wigcej
ofert, bank zostanie wykluczony z postgpowania.

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, w sposob gwarantujacy zachowanie
jej w stanie nienaruszonym do dnia otwarcia ofert.

Koperta z oferta powinna posiada¢ dodatkowe oznaczenie: _
,WYBOR BANKU NA OBSLUGE BANKOWA BUDZETU GMINY DRUZBICE
NA LATA 2020 —-2023”

VII. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zalaczniki:
1. Formularz ofertowy wypeiony i podpisany przez wykonawce — zalgcznik Nr 1,
Os$wiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkow — zatgeznik Nr 2,
Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu, filii wraz z o$wiadczeniem, ze placowka bedzie
funkcjonowaé przez caly okres obowigzywania umowy — zatacznik Nr 3,
4. Potwierdzenie uprawnien do wykonywania czynnosci bankowych wydane na
podstawie przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe — zalacznik
Nr 4,

W N



5. Niezbedne petnomocnictwo do reprezentowania oferenta (wymagane gdy oferte
podpisuje inna osoba niz ujawniona we wilasciwym rejestrze jako uprawniona do
reprezentacji Oferenta).

VIII. Kryteria oceny i sposob wyboru oferty.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami oceny

ofert:

1. Cena stanowigca miesigczny koszt obstugi bankowej — 90 %,
2. Oprocentowanie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezagcym — 10 %,

Punkty za kryterium ceny beda przyznane przez Zamawiajacego, w skali od 0 do 90, przy
czym 1 pkt odpowiada 1 %.
Koszt miesiecznej obstugi bankowe;:

— bez kosztéw — 90 pkt,

— do 500,00 zl/m-c — 80 pkt,

— 0d 500,01 do 600,00 zt/m-c — 70pkt,

— 0d 600,01 do 700,00 zt/m-c — 60 pkt

— 0d 700,01 do 900,00 zt/m-c — 50 pkt,

— 0d 900,01 do 1.200,00 zt/m-c — 40 pkt,

— 0d 1.200,01 do 1.600,00 zt/m-c — 30 pkt,

— 0d 1.600,01 do 2.000,00 zt/m-c — 20 pkt,

— 0d 2.000,01 do 5.000,00 zt/m-c — 10 pkt,

— 0d5.000,01 i wiecej zt/m-c — 0 pkt
Punkty za kryterium oprocentowania kredytu w rachunku biezagcym zostang przyznane przez
Zamawiajacego w skali od 0 do 10, przy czym 1 pkt odpowiada 1 %.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym:

— do2% - 10 pkt,

— o0d 2,01 do 3,00 % - 8 pkt,

— o0d 3,01 do 4,00 % - 6 pkt,

— 0d 4,01 do 5,00 % - 4 pkt,

— od 5,01 i wigcej % - 0 pkt
Punkty za wszystkie kryteria podlegaja zsumowaniu. Za najkorzystniejszg zostanie uznana ta
oferta, ktéra uzyska najwyzsza koficowa oceng. Jezeli nie mozna wybrac oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
punktow, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszym kosztem miesigczne]
obstugi bankowe;.

IX.Prognozowane i szacunkowe dane oraz informacje pomocne do sporzadzenia
oferty.
W zakresie biezacej obshugi bankowej szacunkowe dane do przygotowania oferty
przedstawione sg w zalaczniku Nr 5.

W zakresie pozostate ustugi bankowe;j:
1. Wydawanie opinii bankowej oprowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii i
zaswiadczen — okoto 15 sztuk rocznie.
2. W obecnej chwili wszystkie jednostki korzystaja z systemu bankowosci
elektroniczne;.
3. W chwili obecnej nie funkcjonuje system platnosci masowych.
4. Plan budzetu Gminy Druzbice na 30 wrzesnia 2019 roku wynosit:



a. dochody — 24.580.909,66
b. wydatki — 25.573.159,31

X. Warunki dotyczace umowy.

1. Koszt obstugi bankowej w czasie obowigzywanie umowy nie moze przekroczy¢
kwoty wymienionej w wybranej ofercie.

2. Wykonawca zapewni pomoc techniczng, ktéra bedzie do dyspozycji Zamawiajgcego
w sytuacji wystgpienie jakichkolwiek probleméw w obszarze technicznym w zakresie
funkcjonowania systemu, ktory dostepny bedzie w godzinach pracy Zamawiajacego.

3. W przypadku technicznego braku mozliwosci dokonania platnosci za posrednictwem
bankowosci elektronicznej, bank zobowiazuje si¢ przyjac i zrealizowaé przelewy w
postaci papierowej, dostarczonych do banku do godz. 14.00, z zapewnieniem, ze
realizacja ztozonych przelewow nastapi w dniu ich zlozenia.

XI.Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Druzbice do 20 grudnia 2019 r.
do godziny 12.00.

2. W przypadku sktadania ofert droga pocztowa lub poczta kurierskg za termin zlozenia
przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

3. Wszystkie oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

XII. Osoba do kontaktu.
W sprawach dotyczacych zaméwienia wyjasnien udziela Renata Strzelec — Glowny
Ksiegowy, Tel. 446311078 wew. 25 lub e-mailem: sekretariat@druzbice.pl




